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Lösungsbeschreibung

Die OS Academy von OPTIMAL SYSTEMS Hannover ist eine innovative  
Online-Plattform, die speziell für die Bedürfnisse der Öffentlichen  
Verwaltung entwickelt wurde. Es ermöglicht den Mitarbeitenden Ihrer 
Organisation, sich flexibel und effizient wei-
terzubilden – jederzeit, überall und in ihrem 
eigenen Tempo. Mit nur einem Browser und 
Internetzugang können die Nutzenden auf 
eine Vielzahl von Lernmaterialien und inter-
aktiven Übungen zugreifen, die so gestaltet 
sind, als fänden sie direkt in ihrem Arbeits-
umfeld statt.

Zielgruppe

Die OS Academy richtet sich an Verantwortliche für Digitalisierung 
in Verwaltungen, die ihre Mitarbeitenden gezielt im Umgang mit der 
E-Akte und dem DMS enaio® schulen möchten. Dazu zählen Digi-
talisierungsbeauftragte, Projektleitende und IT-Verantwortliche, 
die moderne, praxisnahe Lernangebote für eine effizientere Verwal-
tungsarbeit einsetzen wollen.

Ihre Vorteile

- �Zeitlich und inhaltlich flexibel lernen

- �Automatische Zertifikate mit  
Ablagefunktion in der Personalakte

- �Umfassender Support durch unser 
E-Learning-Team

- �Abgeschlossene Kurse können später 
wieder als Infomationsquelle herange-
zogen werden

Verwaltung neu gedacht: Lernen mit der OS Academy

OS Academy für die
Öffentliche Verwaltung

Lernübersicht der eigenen Kurse
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Zugang und Nutzung:

Webbasiert: Benötigt werden lediglich ein aktueller 
Browser und eine Internetverbindung

Unterwegs lernen: Mobilgeräte werden unterstützt. 
Für die interaktiven Übungen wird jedoch ein Desktop-
PC empfohlen 

Kosten: Die Nutzung ist kostenpflichtig, Details sind 
über Ihren Ansprechpartner oder das Kontaktformular 
der Website erhältlich

Weitere Screenshots:

Lerninhalte und Struktur:

Kursangebote: Grundlagen der E-Akte und
Allgemeinen Schriftgutverwaltung, praktische
Übungen wie das Anlegen von Vorgängen und
Registern, Such- und Recherchestrategien sowie
Anleitungen zum Exportieren und Versenden von
Informationen

Interaktivität: Die Plattform bietet interaktive
Übungen, die ein realitätsnahes Lernerlebnis im
Browser ermöglichen

Oranger Kasten – Aktionsmarkierung innerhalb 
einer interaktiven Übung

Kapitel innerhalb einer Lerneinheit
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