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optimal-systems.de/hannover Wir digitalisieren die Offentliche Verwaltung.

Verwaltung neu gedacht: Lernen mit der OS Academy

ZIELQrUppe lhre Vorteile
Die OS Academy richtet sich an Verantwortliche fur Digitalisierung
in Verwaltungen, die ihre Mitarbeitenden gezielt im Umgang mit der
E-Akte und dem DMS enaio® schulen moéchten. Dazu zahlen Digi- - Automatische Zertifikate mit
talisierungsbeauftragte, Projektleitende und IT-Verantwortliche, Ablagefunktion in der Personalakte
die moderne, praxisnahe Lernangebote fur eine effizientere Verwal-
tungsarbeit einsetzen wollen.

- Zeitlich und inhaltlich flexibel lernen

- Umfassender Support durch unser
E-Learning-Team

- Abgeschlossene Kurse kénnen spater
wieder als Infomationsquelle herange-

Losungsbeschreibung zogen werden

Die OS Academy von OPTIMAL SYSTEMS Hannover ist eine innovative
Online-Plattform, die speziell fiir die Bedirfnisse der Offentlichen
Verwaltung entwickelt wurde. Es ermdglicht den Mitarbeitenden lhrer
Organisation, sich flexibel und effizient wei-
terzubilden — jederzeit, Uberall und in ihrem
eigenen Tempo. Mit nur einem Browser und 0
Internetzugang kénnen die Nutzenden auf

OPTIMAL SYSTEMS Home Lernstatus  Kursangebote
eine Vielzahl von Lernmaterialien und inter-
aktiven Ubungen zugreifen, die so gestaltet Lemsiafys
sind, als fanden sie direkt in ihrem Arbeits- Aktuell Offene Buchungen Empfohlen Abgeschlossen  Stornfert  Alle
umfeld statt. —

< Filter 2 Ergebnisse

Gestartet
ASV Aufbau (Webclient)

Mit dem Kurs fortfahren

Q
ASV
Aufbau

0

S0 Unbegrenzt ™M Deutsch & Selbstgesteuertes Training © 3 Stunden

Gestartet
ASV Grundlagen (Webclient)

Mit dem Kurs fortfahren

S0 Unbegrenzt ™ Deutsch = Selbstgesteuertes Training ©® 1Stunde und 30 Minuten

Lernidbersicht der eigenen Kurse
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Zugang und Nutzung: Lerninhalte und Struktur:
Webbasiert: BenOtlgt werden ledlglICh ein aktueller Kursangebote: Grund[agen der E-Akte und
Browser und eine Internetverbindung Allgemeinen Schriftgutverwaltung, praktische

Ubungen wie das Anlegen von Vorgéngen und
Registern, Such- und Recherchestrategien sowie
Anleitungen zum Exportieren und Versenden von

Unterwegs lernen: Mobilgerdte werden unterstutzt.
Fur die interaktiven Ubungen wird jedoch ein Desktop-

PC empfohlen Informationen

Kosten: Die Nutzung ist kostenpflichtig, Details sind Interaktivitat: Die Plattform bietet interaktive
Uber Ihren Ansprechpartner oder das Kontaktformular Ubungen, die ein realitatsnahes Lernerlebnis im
der Website erhaltlich Browser erméglichen

Weitere Screenshots:

E Objektsuche

Die Bearbeitung der Stammda =

-~ Aktenplan
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~ Schriftgut - Adressen

|

Volitextsuche
~ Schriftgut - Beschiftigte

# Schnfigut - Beschaftigte

@ Unterschrift

= 01:Einleitung

~ Schriftgut - Dokumenttypen

= 02: Der "Schriftgut - _) E -~ Schrifigutverwaltung

Beschiftigte™Schrank 0
~ Vorlagenverwaltu
Start © = - o 0

= 04:Zusammenfassung Oranger Kasten — Aktionsmarkierung innerhalb
‘ einer interaktiven Ubung

= 03:Ubung

v ANHANG

Kapitel innerhalb einer Lerneinheit
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