DMS-Kompaktseminar
Munchen 2025

DMS-Kompaktseminar Miinchen

Dokumentenmanagement, digitale Archivierung, Prozesse, Collaboration
Zeit: Freitag, 17. Oktober 2025, 9:00 Uhr
Ort: IHK Akademie Minchen
Orleansstraf3e 10-12 - 81668 Miinchen
Anmeldung: Telefonisch unter 089 201 86 14-0 oder via QR-Code Jetzt anmelden
Agenda

9:00 Uhr Anmeldung/Begriifdungskaffee

9:15 Uhr Start der Veranstaltung
Vorstellung OPTIMAL SYSTEMS Miinchen und Referenten DEPOT

9:45 Uhr Dokumente optimal managen

* Kunden-/Lieferantenakten lrltter
madelin Germany

* ERP-Schnittstellen SAP, Dynamics365, DATEV etc.
* Posteingangsbearbeitung (Scannen - Erkennen - Verteilen) @

¢ Mit E-Mails und Office-Dokumenten komfortabel arbeiten

BESTSECRET

* Eingangsrechnungsworkflow — einfach und flexibel
* Verarbeitung eingehender und ausgehender E-Rechnungen
(ZUGFeRD/XRechnung) sAusALIYos

* Teams-Integration

11:00 Uhr Kaffeepause mit Snacks KUKA

1:15 Uhr Beispiele aus der Praxis

* Vertragsmanagement BAYERN

* Arbeiten mit Vorlagen zur Dokumenterstellung

» Elektronische Prifungen und Freigaben in der Praxis a4

FABER CASTELL
12:00 Uhr Ideen — Beispiele unserer Kunden
*  Projektraume N 4
. . sy
Mobiles Arbeiten i
* Personalakte mit Bewerbermanagement
E?NSDERDORFER

» Zeiterfassung
* Allg. Schriftgutverwaltung

* Reklamationsmanagement

13:00 Uhr = Ende der Veranstaltung

optimal-systems.de Software fur Macher.


https://www.optimal-systems.de/termine/webcast-digitale-signatur-der-turbo-fuer-ihre-vertraege-im-geschaeftsalltag
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