DMS-Kompaktseminar
Munchen 2026

DMS-Kompaktseminar Miinchen
Dokumentenmanagement, digitale Archivierung, Prozesse, Collaboration

Zeit: Donnerstag, 22. Oktober 2026, 10:00 Uhr
Ort: IHK Akademie Mlnchen
Orleansstraf3e 10-12 - 81669 Minchen
Anmeldung: Telefonisch unter 089 201 86 14-0 oder via QR-Code
Agenda
10:00 Uhr Start der Veranstaltung
Einfihrung und Vorstellung von OPTIMAL SYSTEMS Minchen
10:15 Uhr Dokumente optimal managen
* Kunden-/Lieferantenakten
» ERP-Schnittstellen am Beispiel SAP, Dynamics365, DATEV etc.
* Intelligente Posteingangsbearbeitung
» Mit E-Mails und Office-Dokumenten komfortabel arbeiten
* Rechnungsworkflow: Verarbeitung eingehender und ausgehender E-
Rechnungen (inkl. ZUGFeRD, XRechnung, Rechnungsportale, etc.)
e Office 365 und Teams-Integration
11:30 Uhr Kaffeepause mit Snacks
11:45 Uhr Kollaboration, Projektraume und Kl als nédchste Evolutionsstufe
* Kl-Chatbot-Integration: Unternehmenswissen einfach per Chat
erschliefsen, Dokumente zusammenfassen und vergleichen
e Mit Kl zur automatischen Erkennung, Klassifizierung und
Verschlagwortung von Dokumenten. Informationen extrahieren und
Dokumente intelligent den richtigen Prozessen und Ablageorten
zuordnen
*  Projektraume als Kollaborationsplattform fir den einfachen Austausch
und die gemeinsame Bearbeitung von Dokumenten mit internen und
externen Projektbeteiligten
12:30 Uhr Beispiele aus der Praxis
* Vertragsmanagement
* Personalakte mit Bewerbermanagement
* Allg. Schriftgutverwaltung
13:00 Uhr Ende der Veranstaltung

optimal-systems.de

Jetzt anmelden
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Software fur Macher.
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